Formale Gesichtspunkte
fir die Fertigung von
Grundkurs-, Seminar- und Zulassungs- bzw. Diplomarbeiten



Fratbeitet von den Assistentinnen und Assistenten der Katholisch-Theologischen F:

der Eberhard-Karl-Universitit Tiibingen nach einer Vorlage von Rainer Bendel

Redaktion: Rainer Bendel, Hildegard Kénig, Thomas WeiBler

September 1995

Inhaltsverzeichnis

I Anforderungen an eine wissenschaftliche Arbeit

2 Das Titelblatt

3 Das Inhaltsverzeichnis

3.1 Beispiel zur herkémmlichen Gliederung

3.2 Beispiel zur dezimalen Gliederung

4 Der Aufbau der wissenschaftlichen Arbeit

4.1 Einleitung
4.2 Hauptteil
4.3 SchlubBteil
4.4 Erklirung

5 Erlduterungen zum Forschungsbericht

6 Die Textgestaltung

6.1 Formale Gesichtspunkie

6.2 Stilistische Gesichtspunkie

7 Das Zitat
8 Die Anmerkungen

8.1 Formalien der Anmerkungen

8.2 Die Anmerkungsziffer

9 Das Bibliographieren. Literaturverzeichnis

9.1 Das Bibliographieren von Biichern
9.2 Das Bibliographieren von Aufsitzen
9.3 Abkiirzungen beim Bibliographieren

10 Literaturhinweise



4

1 Anforderungen an eine wissenschaftliche Arbeit

Im einzelnen erbringt die Verfasserin bzw. der Verfasser durch die wissenschaftliche Arbeit

den Nachweis

o fiir die Fahigkeit, ein Thema zu reflekiieren, es einzugrenzen, die Problematik eines
Themas zu erfassen und das Problem argumentativ darzustellen;

* fiir die Fahigkeit, ein Thema in der fiir das jeweilige Fach adiiquaten Weise zu bearbeiten;

* fiir die Fihigkeit, die einschligige Sekundirliteratur zu sichten und mit Quellen bzw.
Grundlagenmaterial zu arbeiten;

* fiir die Fihigkeit, Texte zu interpretieren und die Interpretation in einen groBeren Kontext
einzubringen;,

+ fiir die Fahigkeit, die Fachbegritfe zu beherrschen und Verinderungen und Emwicklungen
bei Begriffen, Vorstellungen und Bewertungen aufzuzeigen;

* fiir die Beherrschung des “"Handwerklichen” bzw. der “Technik” wissenschaftlichen Arbei-
tens, das heifit Bibliographieren (Literaturverzeichnis) und Zitieren (Anmerkungen).

* fiir die Beherrschung der Hilfsmittel: Lexika, Spezialliteratur, biographische und bibliogra-

phische Nachschlagewerke, Orns- und Namensnachweise.

2 Das Titelblatt

Das Titelblatt der Arbeit enthilt den Namen der Universitidt (Eberhard-Karls-Universitit
Tiibingen), der Fakultdt (Katholisch-Theologische Fakultit), des Lehrstuhls bzw. der
Abteilung (Lehrstuhl bzw. Abteilung fiir ...) sowie den Namen des betreuenden Professors.
Genannt werden aullerdem der Titel des Seminars, das entsprechende Semester (WS/SS 19..)
und evtl. der Name des Seminarleiters.

Das Thema der Arbeit darf natiirlich nicht fehlen. Handelt es sich um eine Wissenschafiliche
Zulassungs- bzw. Diplomarbeit, wird dies ebenfalls vermerkt.

Das Titelblatt enthilt schlieBlich auch den Namen und die Adresse des Autors, sowie das

Datum der Abgabe der Arbeit.
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Belsplel fiir die mogliche Gestaltung eines Titelblatts

Eberhard-Karls-Universitit Tiibingen
Katholisch-Theologische Fakultit
Lehrstuhl (Abteilung) fiir

Prof. N.N.

(Titel des Seminars)

(WS/SS 19..)
(Seminarleiter)
(Wissenschaftliche Zulassungs- bzw. Diplomarbeit)
Thema der Arbeit
Vorgelegt von Thomas Mustermann

Musterstralie 47
00000 Musterdingen

Datum der Abgabe



3 Das Inhaltsverzeichnis

Das Inhalisverzeichnis 1Bt im Uberblick Aufbau und Gliederung der Arbeit erkennen. Es
muB die im Text verwendete Gliederung widerspiegeln. Das heiBt: Die Uberschrift im Text
hat denselben Wortlaut wie im Inhalisverzeichnis. Auf einen eventuellen (Dokumentations-)
Anhang wie auf Literaturverzeichnis etc. wird hingewiesen. Seitenzahlen sollen ebenfalls

bereits imn Inhaltsverzeichnis aufgefiihrt sein.

3.1 Beispiel zur herkommlichen Gliederung

Einleitung
A Die Streuung der Zeit
I Die Vision des Augustinus
Il Die Entfaltung der geschichilichen Zeit
1 Die personale Dimension
a) Conversio und Schopfung
b) Siindenzeit und Gnadenzeit
2 Die universale Dimension
B Die Vollendbarkeit des Menschen
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3.1 Beispiel zur dezimalen Gliederung

O Einleitung
| Die Streuung der Zeit
1.1 Die Vision des Augustinus
1.2 Die Entfaltung der geschichtlichen Zeit
1.2.1 Die personale Dimension
1.2.1.1 Conversio und Schéptung
1.2.1.2 Siindenzeit und Gnadenzeit
1.2.2 Die universale Dimension
2 Die Vollendbarkeit des Menschen

O 0 NN B W N
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4 Der Autbau der wissenschaftlichen Arbeit

Jede Arbeit besteht aus Einleitung, Hauptteil und SchluBl. Diese Teile miissen aber nicht so

benannt werden.

4.1 Einleitung
Es empfichlt sich, die Einleitung erst vor AbschluB der Arbeit zu schreiben und sie anfangs
lediglich zu skizzieren. Vorsicht: Die Einleitung darf keine Ergebnisse vorwegnehmen.

Problemstellung. Die wissenschaftliche Arbeit antwortet immer auf ein gestellies
Problem. Dieses Problem mufl prizise formuliert werden. Seine Reflexion fiihrt gegebenen-
falls zu ciner Ditferenzierung der Fragestellung.

Stand der Forschung. Jedes Thema hat seine eigenen Voraussetzungen und seine eigene
Geschichte. Oft stoBt man bei der Kenntnisnahme des Forschungsstandes auf Kontroversen.
Diese Kontroversen konnen zum Problem erhoben werden. Der Forschungsiiberblick hat
auflerdem die Aufgabe, zu den einzelnen Positionen eine kritische Distanz zu finden.

Einleitende Fragen zum Arbeitsmaterial bow. uu den Quellen. Die Argumentation einer
wissenschalilichen Arbeit erfolgt unter Einbeziehung von Grundlagenmaterial oder Quellen.
Die Entstehung des Materials, seine Uberlieferung, sein Umfang und Aussagewert soll kurz
skizziert werden. Diese Erdrterung kann in den Hauptteil einbezogen werden.

Beschreibung der Methode. In diesem Teil soll reflektiert werden, was zu tun ist, um zu
Ergebnissen zu gelangen.

Arbeitsschritte. Die Einleitung schlieft mit einer Vorstellung der Arbeitsschritte.

4.2 Hauptteil
In einem ersten Kapitel werden die Voraussetzungen fiir die Bearbeitung des Themas
bereitgestellt. Diese konnen unter anderem sein

e ein (theologie-)geschichtlicher Uberblick

e die zeitgeschichtlichen Umstinde

e die Biographie der Person, mit der sich die Arbeit befalit

¢ text- und iiberlieferungsgeschichtliche Fragen (siehe Beschreibung der Quellen)

die ausfiihrliche Darstellung der Kontroverse (siehe Stand der Forschung)

begriffliche Klirungen
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Im zweiten Kapitel (oder wenn es sich ergibt in den weiteren Kapiteln) wird die Losung des
Problems mit der beschriebenen Methode versucht. Manchmal erweist es sich hierbei als gut,

Teilergebnisse unmittelbar nach der Erarbeitung zu fixieren (Resiimee einzelner Abschnitte).

4.3 SchiuBteil
Der SchluBteil enthilt eine Zusammenfassung dessen, was im Hauptteil erarbeitet wurde und

wenn mogliche eine abschlieBende Beurteilung und Bewertung. Es ist darauf zu achten, daf}
Einleitung (Problemstellung) und SchluBteil (Ergebnisse) miteinander korrespondieren. Im
SchluBteil diirfen keine neuen Gedanken oder gar neue Materialien verwertet werden.

Ausblicke auf noch zu Erarbeitendes sind méglich.

4 4 Erklarung

Bei StudienabschluBarbeiten (Zulassungs- und Diplomarbeiten) wird am Ende folgende

Erklirung beigefiigt:

Ich erklire hiermit, daB} ich diese Arbeit selbstindig und nur mit den angege-
benen Hilfsmitteln angefertigt habe und daB alle Stellen, die dem Wortlaut
oder dem Sinn nach anderen Werken entnommen sind, durch Angabe der

Quellen als Entlehnung kenntlich gemacht worden sind.

On, Datum Unterschrift

5 Erlauterungen zum Forschungsbericht

Der Forschungsbericht dient als Information iiber den Forschungsstand zu einem bestimm-
ten Thema. Er referient Forschungsprobleme und -ergebnisse. Der Forschungsbericht
erscheint entweder im Einleitungskapitel der wissenschaftlichen Arbeit und ist dann
themenzentrien (das heillt die Forschungsarbeiten stehen in Beziehung zum Thema der
eigenen Arbeit) oder in einem selbstindigen Kapitel am Anfang oder Ende der Arbeit und

kann dann allgemeiner und breiter ausgefiihrt werden. Im folgenden sollen einige Tips zur
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Darstellung des Forschungsstandes gegeben werden.

1. Liegen lhnen verschiedene Arbeiten zu verschiedenen Themen vor, so versuchen Sie, diese
zu Gruppen zusammenzufassen:

a) nach der Thematik

b) nach der Forschungsdiskussion (wer diskutiert mit wem, wer antwortet wem, wer

kritisiert wen).

2. Bei der Darstellung einzelner Arbeiten konnen Sie sich an folgenden Fragen orientieren:
a) Um welches Problem geht es dem Verfasser? Welche Ausgangsfrage stellt er?
b) Welche Arbeitsmethode wendet er an? Wie geht er vor?
c) Zu welchen Ergebnissen kommt der Verfasser?
d) Mit wem steht er in Diskussion, wen kritisiert er, wem stimmt er zu?

e) Was ist von seinen Ergebnissen zu halten? Besteht Ubereinstimmung? Gibt es Kritik?

3. Formale Hinweise:
a) Obwohl der Arbeit ein Literaturverzeichnis beigefiigt ist, soll im Forschungsbericht bei
der ersten Nennung des Namens eines Verfassers auch der Titel seiner Arbeit und das
Erscheinungsjahr genannt werden.
b) Weitere bibliographische Angaben gehoren in die Anmerkungen.
¢) Wichtige referierte Aussagen werden mit Seitenzahlen belegt. Damit wird dem Leser
ein schnelles Zurechtfinden in der verwendeten Literatur ermoglicht. Diese Seitenzahlen
(vgl. S. x) konnen auch in die Darstellung hineingenommen werden; sie brauchen also
nicht unbedingt in die Anmerkungen gesetzt zu werden.
d) Wartliche Zitate werden mit Anfiihrungszeichen gekennzeichnet und in den Anmer-

kungen beleg!.



6 Dle Textgestaltung

6.1 Formale Gesichtspunkte

¢ Das Manuskript ist einseitig zu beschrifien.
* Auf geniigend Rand ist zu achten.

* Der Zeilenabstand ist eineinhalbzeilig.

¢ Anmerkungen werden als FuBinoten geschrieben oder in einem Anmerkungsteil am Ende

der Arbeit geboten (Endnoten).

¢ Die Darstellung kann durch Zwischeniiberschrifien geglieden werden. Diese sind im

Inhaltsverzeichnis aufzutiihren.

¢ Im Text sind Abkiirzungen nach Maglichkeit zu vermeiden. Notige Abkiirzungen miissen

eingefiihn werden.

6.2 Stilistische Gesichtspunkte

® Ich-Stil und subjektive AuBerungen (wie zum Beispiel “ich meine” oder “ich bin der
Uberzeugung”) sind in der Regel zu unterlassen. Im Falle einer argumentativen Stellung-
nahme kénnen sie jedoch angebracht sein.

* Die Darstellung sollte einfach und klar geschrieben sein. _umn_:.m..mo:\ die Hiufung

iiberfliissiger Fremdwarter soll unterbleiben. Dagegen hat groBte Sorgfalt bei der Verwendung
und Klirung zentraler Fachbegriffe zu walien.

* Auf einheitliche Schreibweise (besonders bei Namen) ist zu achten. Worntverdoppelungen

und Fiillworter (wie “auch”, "ja”, "sehr” oder “selbstverstindlich”) sind zu vermeiden.

7 Das Zitat

Eine wissenschafiliche Arbeit setzt sich mit dem aktuellen Forschungsstand zum Thema
auseinandersetzen. Dabei kann es notwendig sein, wesentliche Gedankenginge oder

umstrittene Argumente wonlich zu zitieren.

* Das Zitat ist mit "Anfiihrungszeichen” eindeutig zu kennzeichnen und in der Anmerkung
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(FuBnote oder Endnote) unter den in 8. genannten Kriterien bibliographisch auszuweisen.

¢ Es soll sinnvoll in den eigenen Text eingebaut sein: Der Duktus des Textes darf nicht
unterbrochen werden. Das Zitat muB inhaltlich vorbereitet und ausgewertet werden, soll es
nicht ein eingestreuter Fremdkérper bleiben. Zitate, die sich nicht miihelos mit dem cigenen
Text verkniipfen lassen, werden mit einem Doppelpunkt eigens eingefiihrt. Etwa: Der Autor
argumentiert: "...".

e Das Zitat muB bis in die Details hinein mit der Vorlage iibereinstimmen. Schreibweise und
Zeichensetzung des Originals sind bei allen Textzitaten beizubehalten.

o Eigene Erklidningen, die in das Zitat eingeschoben werden, stehen [in eckigen Klanmnern].
¢ Auslassungen innerhalb eines Zitats sind durch (...) zu kennzeichnen.

o Fremdsprachliche Zitate kénnen im fortlaufenden Text in deutscher Sprache erscheinen.
Das Zitat in der Originalsprache erscheint dann in der Anmerkung mit allen notwendigen
bibliographischen Angaben. Eigene Ubersetzungen sind als solche zu kennzeichnen

e Wird der Beginn eines zitierten Satzes so mit dem eigenen Text verschmolzen, dal} er nicht
mehr am Anfang steht, so darf das betreffende Anfangswort klein geschrieben werden.

e Am Ende eines Zitats steht ohne Riicksicht auf die Quelle immer das Satzzeichen, das der
syntaktische Zusammenhang der eigenen Arbeit erfordert. Entspricht das gewihlte Satzzei-

chen nicht der Vorlage, ist das Anfiihrungszeichen vor das gewihlte Satzzeichen zu setzen.

8 Die Anmerkungen

I
Die Anmerkungen dokumentieren und belegen den wissenschaftlichen Text. Sie machen ihn

so nachvollziehbar und iiberpriifbar.

e Alle AuBerungen, die nicht dem eigenen Urteil des Verfassers entstammen, sind in den
Anmerkungen als Entlehnung zu kennzeichnen. Jedes wirtliche Zitat verlangt einen eigenen
Nachweis in der Anmerkung.

o Personen, die fiir den Text eine bedeutende Rolle spielen, sollten durch die Anmerkungen
kurz identifizien werden.

e Sachprobleme, die zu erortemm den- Text der Darstellung sprengen wiirden, sollten
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wenigstens durch den Nachweis der neuesten Literatur in den Anmerkungen abgesichent sein.
¢ Es kann vorkommen, daB gewisse Ausfiihrungen am Platze sind, die den Verlauf der
Argumentation in der Arbeit selbst stéren wiirden, aber immerhin wichtig genug sind, dem
Leser mitgeteilt zu werden. Es kann sich da etwa um Einschrankungen oder Ausblicke
handeln, die nur fiir eine kleine Gruppe von Lesern von Interesse sind, oder auch um gewisse
technische Einzelheiten, die nicht wichtig genug sind, um im Text zu erscheinen.

* Die Anmerkung ist aber kein Ablagerungsplatz fiir Dinge, die mit dem Gegenstand der

Arbeit niclts oder nur sehr entfernt zu tun haben.

8.1 Formalien der Anmerkungen

Die Anmerkungen werden entweder in jedem groBeren Abschnitt oder von Anfang bis Schluf}
der Arbeit von 1 - x durchnummeriert. Jede Anmerkung (auch gleichlautende) erhiilt eine
neue Ziffer. Am Schlul} jeder Anmerkung steht ein Punki. Hierbei ist nur die Literatur zu

zitieren, die man wirklich in der Hand gehabt hat.

8.2 Die Anmerkungsziffer

Die Anmerkungsziffer im Text ist eine hochgestellte arabische Ziffer, die hinter das Won,
den Satz, bzw. den Satzteil, der erliutert werden soll, gesetzt wird.

* Nach wonlichen Zitaten wird die Anmerkungsziffer nach dem Ausfiihrungszeichen gesetzt.
* Die in wissenschaftlichen Arbeiten gebrauchte Form der Anmerkung ist normalerweise die
FuBinote. Sie wird einzeilig geschrieben. Innerhalb der Fulinote gibt es in der Regel keine
Absiitze.

* Das erste Wort einer Anmerkung wird immer grol} geschrieben. Das gilt auch bei der
Benutzung von Abkiirzungen wie etwa “Vgl.”. Sind innerhalb einer einzigen FuBnote mehrere

Literaturangaben hintereinander zu machen, so empfiehlt sich zur deutlichen Abgrenzung

verschiedener Werke ein Punkt mit Gedankenstrich.

9 Das Bibliographleren. Literaturverzeichnis

Bei wissenschaftlichen Arbeiten ist ein Literaturverzeichnis beizufiigen. Eine solche Liste
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erfiillt mehrere Aufgaben: Sie erleichtert die Kontrolle iiber die benutzte Literatur, sie erfiillt
die Aufgabe einer Spezialbibliographie, die spiteren Arbeiten iiber das gleiche oder ein
éhnliches Thema die Literatur bis zu einem bestimmiten Zeitpunkt nennt, und sie ennéglicht
die Abkiirzung der Literaturangaben in den Anmerkungen.

* Wo nitig, unterscheidet das Literaturverzeichnis einer Arbeit zwischen “Quellen” und
“Literatur”, bzw. zwischen Primir- und Sekundirliteratur. Das Literaturverzeichnis enthilt in
der Regel nur jene Literatur, die im Text der Arbeit verwendet wurde.

¢ Die Ordnung innerhalb eines Literaturverzeichnisses sollte im Normalfall alphabetisch sein.
Es ist daher aus Griinden der Ubersichilichkeit die Nachstellung der Vomamen angeraten.
Vornamen sollten nach Maglichkeit nicht abgekiirzt werden (Berufsbezeichnungen,
Ordensbezeichnungen, Titel u.d. fallen weg). Anonyme Sachtitel werden nach der natiirlichen
Wontfolge eingeordnet; korperschafiliche Verfasser oder Herausgeber (z.Bsp. “Deutsche
Bischofskonferenz” oder “Deutsche Akademie der Wissenschaften zu Berlin”) ihrem ersten

Wort entsprechend alphabetisch.

9.1 Das Bibliographieren von Biichern

* Hat ein Buch mehrere Autoren bzw. Herausgeber, so miissen deren Namen durch eine
eindeutige Schreibweise wie Schrigstrich oder Komma voneinander getrennt werden.

* Hat ein Buch drei und mehr Autoren bzw. Herausgeber, so wird nur der erste von ihnen
namentlich genannt, die anderen werden dahinter mit “u.a.” als Abkiirzung fiir “und andere”
umschrieben.

* Bei Sammelbiinden, die keinen einzelnen Autor, wohl aber einen oder mehrere Her-
ausgeber haben, wird entsprechend verfaliren. Hinter den Namen des bzw. der Herausgeber(s)
steht zusiitzlich in runden Klammem als Abkiirzung fiir Herausgeber: (Hg.) bzw. (Hrsg.). Als
Autor wie als Herausgeber kénnen oftmals auch Kérperschaften aufireten (z. Bsp. “Deutsche
Bischofskonferenz” oder “Deutsche Akademie der Wissenschaften zu Berlin®).

® Zur vollstindigen Erfassung eines Buchtitels hat man sich daher immer nach den Vorgaben
des Titelblattes zu richten. Bibliographische Angaben im Literaturverzeichnis haben stets
auch alle eventuellen Untentitel zu enthalten, die durch Punkt oder durch Doppelpunkt
getrennt werden. Im Anmerkungsteil kénnen sie aus Griinden der Kiirze wegfallen, sofern sie
keine unbedingt notwendige Information fiir den Leser enthalten. Grundsitzlich gilt: soviel

wie ndtig und so wenig wie moglich.
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e Die Bandzahl wird bei mehrbindigen Werken wahlweise in rémischen oder arabischen
Ziffem angegeben, bei Teilbinden empfiehlt sich eine Kombination von rémischen und
arabischen Ziffern (z.B.: I/1). Der Zusatz "Bd.” ist nur dann notwendig, wenn bei seiner
Weglassung Unklarheiten entsiehen kénnen.

* Nach Maglichkeit sollte jeweils die neueste Auflage eines Buches zitienn werden. Die
Auflagenziffer wird als Hochzahl vor die Angabe des Erscheinungsjahres gesetzt. Handelt es
sich um eine erweiterte bzw. verbesserte Auflage, so wird dies eigens vermerki. Bei
Nachdrucken ist das Jahr der Erstpublikation zu nennen.

* Erscheinungson und Erscheinungsjahr sind mru:mnca:.

* Viele wissenschaftliche Biicher erscheinen in Reihen. Diese werden beim Bibliographieren
nur dann in die Titelangaben aufgenommen, wenn sie durchnumeriert sind. Man setzt diese
Angaben in runde Klammem und fiigt ein Gleichheitszeichen vor den Reihentitel. Wenn
Reihennennungen zwischen Titel und Erscheinungsort plaziert werden, kénnen die Kommata

vor und nach den runden Klammemn entfallen.

9.2 Das Bibliographieren von Aufsitzen

Fiir Aufsiitze und Antikel aus Sammelwerken gilt:

* In der Regel werden zuerst der (die) Verfasser eines Texs (egal, ob Verfasser einer Quelle
oder einer Forschungsliteratur) sowie der Titel des Texts genannt, danach erst der (die)
Herausgeber bzw. der Titel der Edition,

¢ Fiir die Zitation von Zeitschriftenaufsiitzen gilt folgendes Grundschema: Verfasser, Titel
des Aufsatzes, in: Name der Zeitschrift, Jahrgangszahl, (Erscheinungsjahr in Klammem),

Seitenzahlen.

9.3 Abkiirzungen beim Bibliographieren

Abkiirzungen (Siglen) erleichtern die bibliographische Schreibarbeit, kénnen aber die Lektiire

erschweren. Das heifit:
* Es werden die allgemein iiblichen Abkiirzungen nach einem der Verzeichnisse beniitzt:
Lexikon fiir Theologie und Kirche (LThk). Abkiirzungsverzeichnis, Freiburg u.a. *1993;
Theologische Realenzyklopidie (TRE). Abkiirzungsverzeichnis. Zusammengestellt von
Siegfried M. Schwertner, Berlin-New York 11994,
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Schwertner, Siegfried M.: Intemationales Abkiirzungsverzeichnis fiir Theologie und
Grenzgebiete (IATG?), Berlin-New-York 1992.

¢ Die Abkiirzungen werden in einem Abkiirzungsverzeichnis aufgeschliisselt. Allgemein
bekamnte Abkiirzungen (z.B. usw., 0.J., 0.0. ...) brauchen nicht entschliisselt werden.

¢ limerhalb des Textes sollten Abkiirzungen vermieden werden.

Zitation in den Anmerkungen:
e Ist ein Literaturverzeichnis vorhanden, so wird in den Ammerkungen der Name des
Verfassers, der gekiirzte Titel bzw. das Erscheinungsjahr und die Seitenzahl zitien.

e Erscheint ein Autor nur mit einem Titel im Literaturverzeichnis, so kann der Titel

weglallen, es erscheint nur noch der Name und die Seitenzahl.

10 Literaturhinwelse
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